
 
 



-расписание занятий по программе дополнительного образования; 

- комплекс материалов для  диагностики качества обучения  по  предметам БУПа; 

- материалы (базы данных), текущей, промежуточной, итоговой аттестации учащихся по 

классам, в том числе в электронном виде; 

- материалы (базы данных), отражающие динамику личностного развития учащихся по годам 

обучения (Портфолио). 

2.2. Укомплектованность кабинета учебно–методическими материалами (учебно- 

методическим инструментарием): 

- перечни цифровых образовательных ресурсов по предметам БУПа; 

-перечни аудиозаписей, слайдов (диапозитивов), видеофильмов по содержанию предметов 

БУПа; 

- перечни развивающих, обучающих, контролирующих игр. 

2.3. Укомплектованность кабинета техническими средствами: 

- компьютер или ноутбук с программным обеспечением; 

- проекционное оборудование (проектор и экран). 

2.4. Соблюдение эстетических требований к оформлению кабинета: наличие постоянных и 

сменных учебно-информационных стендов. 

 Стендовый материал должен содержать: 

- рекомендации для обучающихся по проектированию их учебной деятельности;  

- правила техники безопасности и поведения в кабинете; 

-материалы, используемые в учебном процессе. 

2.5. Соблюдение правил техники безопасности (журнал о проведении инструктажа по ТБ), 

пожароопасности, санитарно-гигиенических норм в учебном кабинете, аптечка. 

3. Требования к документации кабинета. 

3.1 Паспорт учебного кабинета. 

3.2 Правила техники безопасности работы в учебном кабинете и журнал инструктажа 

обучающихся по технике безопасности. 

3.3  Инструкция по охране труда при проведении лабораторных и практических работ. 

3.4 Перечень учебного и компьютерного оборудования. 

3.5  График занятости кабинета. 

3.6 Состояние учебно-методического обеспечения кабинета информатики 

3.7 План работы кабинета  на учебный год. 

3.8 Должностная инструкция заведующего учебным кабинетом. 

4. Организация рабочего места учителя. 

4.1. Доска, оборудованная для быстрой смены учебно-наглядных пособий. 

4.2. Рациональное расположение ТСО. 

4.3. Наличие картотек: 

- на все учебно-наглядные пособия; 

- тексты самостоятельных, контрольных работ. 

5. Организация работы по самообразованию. 

5.1. Изготовление наглядных самодельных пособий. 

5.2. Изготовление различных приспособлений, способствующих оптимизации учебного 

Инвентарная ведомость на имеющееся оборудование. 

3.3. Правила техники безопасности работы в учебном кабинете и журнал инструктажа  

процесса. 

5.3. Профилактика и ремонт учебно-наглядных пособий и учебного оборудования. 

6. Оценка деятельности кабинета. 

6.1. Выполняется на основании положения «Об аттестации учебных кабинетов, мастерских, 

спортивных залов» один раз в год. 

По результатам смотра подводятся итоги и определяются кабинеты, подлежащие оплате и 

размер оплаты. 

7. Обязанности заведующего кабинетом. 

7.1. Заведующий внешнего и внутреннего содержания кабинета. 

7.2. Заведующий кабинетом в своей деятельности руководствуется: 



-ФЗ 29.12 2012 г. № 273 - ФЗ "Об образовании в Российской Федерации "; 

- требованиями ФГОС второго поколения; 

 -правилами внутреннего распорядка; 

- настоящим Положением. 

7.3. Администрация совместно с профкомом проводит смотр кабинетов 1 раз в год. По 

результатам смотра издаётся приказ директора об оплате за заведование кабинета. 

Смотр осуществляется согласно следующим критериям: 

Общее состояние кабинета: 

- соблюдение санитарно–гигиенических норм: чистота, исправная мебель, озеленение, 

наличие системы проветривания; 

- соблюдение техники безопасности, наличие инструкций; 

- наличие правил поведения в кабинете. 

Лаборатория учителя: 

- демонстрационный отдел (таблицы, карты, наглядные пособия, раздаточный материал, его 

систематизация); 

- классная доска (приспособления для демонстрации таблиц, карт, место для мела и тряпки); 

- ТСО. 

Оформление кабинета: 

- постоянные экспозиции по профилю кабинета; 

- временные экспозиции; 

- уют, соблюдение требований охраны труда; 

-расписание работы кабинета. 

Методический отдел: 

- инвентарная книга кабинета; 

-дидактический раздаточный материал; 

- наличие карточек и т.п; 

-творческие работы учащихся; 

- наличие методической литературы по предмету. 

9. Заведующий кабинетом обязан. 

9.1. Принимать меры, направленные на обеспечение кабинета необходимым оборудованием и 

приборами согласно  ФГОС второго  поколения. 

9.2. Содержать кабинет в соответствии с санитарно-гигиеническими требованиями, 

предъявляемыми к школьному кабинету. 

9.3. Следить за чистотой кабинета, проводить генеральную уборку . 

9.4. Следить за озеленением кабинета. 

9.5. Обеспечивать наличие системы проветривания, следить за её исправностью. 

9.6.Обеспечивать кабинет различной учебно-методической  документацией: каталогами, 

справочниками, инструкциями. 

9.7. Составлять перспективный план развития кабинета на 3 года и план развития работы 

кабинета на текущий учебный год, вести контроль за выполнением данных планов. 

9.8. Обеспечивать надлежащий уход за имуществом кабинета. 

9.9. Обеспечивать своевременное списание в установленном порядке пришедшего в 

негодность оборудования, приборов и другого имущества. 

9.10. Организовывать внеклассную работу по  предметам, отражать её в расписании работы 

кабинета. 

9.11. Обеспечивать соблюдение правил техники безопасности, наличие правил поведения в 

кабинете, проводить соответствующие инструктажи с учащимися с отметкой в журнале 

инструктажа. 

9.12. Вести инвентарную книгу кабинета. 

9.13. Проводить работу по созданию банка творческих работ учителя и учащихся. 

10. Заведующий кабинетом имеет право: 

10.1. Ставить перед администрацией вопросы по улучшению работы кабинета. 

 

 



 


